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    Vejledning    Version 1.00 

Vejledning lavet af Kenneth P. 

Hvordan konverteres et Google Doc til 
Microsoft Word?  

Google Docs kan kendes på det blå ikon.  

BEMÆRK: Det er samme proces med Google sheets 

 

Du starter med at åbne det aktuelle Google Docs. Og så: 

1. Vælg ”File” fra menu (oppe i venstre hjørne).  

2. Vælg “Download” fra drop-down menu 

3. Vælg “Microsoft Word (.docx) 

 

Nu gemmes dit dokument i Word-format i den mappe, som du vælger på din 

computer. Så kan du efterfølgende flytte det til OneDrive 
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    Vejledning    Version 1.00 

Vejledning lavet af Kenneth P. 

 
Konverter flere Google Docs til Word med Google Drive 

Ved hjælp af Google Drev kan du konvertere mange Google 

docs til Word ad en omgang og få dem hentet ned på din 

computer som en Zip-fil. 

Har du Google Drev på din computer – Se nedenfor (punkt 1.) 

og ellers skal du logge på Google Drev online.  

I Google Chrome trykker du på de 9 prikke helt til højre 

Vælger ”Drev” 

Og log på med din Google-bruger (forsæt med punkt 2. 

nedenfor) 

 

1. Start med at åbne Google Drev 

2. Find mappe med Google Docs, 

som skal konverteres 

3. Så vælger du dem (Hold Ctrl 

nede og tryk på dokumenter). 

Her har jeg valgt 3 dokumenter 

 

4. Højre-klik på en af de valgte filer og vælg “Download” eller tryk på ”Download”-pil 

Nu konverteres de valgte Google docx 

automatisk til en Zip-fil, som indeholder 

Word-formater af de valgte dokumenter. 

Denne Zip-fil finder du i mappen 

“Overførlser” på din computer. Tryk på den 

grå mappe for at åbne ”Overførlser” 

Højreklik på mappen og vælg ”Udpak Alle…” 

og vælg, hvor du vil have dine filer her (vha ”Gennemse”) 

De udpakkede Word-dokumenter kan nu flytte til OneDrive og bruges i Word. 


